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HAZIREND

KEDVES SZULOK!

Szeretettel és tisztelettel kdszontjiik Ondket a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata
Csepeli Csodakit Egyesitett Ovod4jaban (tovabbiakban: Egyesitett Ovoda)

Az elkdvetkez6 néhany évben kozds lesz az Sromiink és a feleldsségiink a gyermekek
nevelésében, ezért szeretnénk, ha kapesolatunk a kolesénds bizalomra és tiszteletre épiilne,
valodi nevelGpartnerek lennénk.

Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikddés eredményes és jo legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe
ajanljuk az oOvoda életét meghatdrozé fontosabb térvényi eléirasokat, szokdsokat és
szabalyokat.

A hézirend célja, hogy a gyermekek, a sziilok/torvényes képviseldk (tovabbiakban: sziilo(k)),
az 6voda dolgozoi és az 6vodaval jogviszonyban nem 1évé, de az intézmény létesitményeit
Jogszeriien haszndlo személyek szaméra rogzitse a gyermeki jogok, valamint a sziil6i jogok és
kotelességek gyakorlasanak médjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepl6 eldirasok feladata, hogy biztositsdk az 6voda térvényes miikidését, a nevelés
zavartalan megval6sitdsat, és segitsék az 6voda kozdsségi életének megszervezését,

A sziil6 fogalméba nem tartozik az a sziil6. aki sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik.

Az Egyesitett Ovoda szervezeti felépitése sziikségessé teszi, hogy a Hazirend két részbél alljon.
Eloszor az Egyesitett Ovodara vonatkozo6 kdzos szabalyokat tartalmazza, majd a bazis, illetve
tagintézmények helyi sajatossigaibdl kovetkezé szabalyok keriilnek megfogalmazasra,
tagintézményi (bazisintézményi) szintii kiegészitések cimmel.

Az Egyesitett Ovodai szinti Hazirendet az igazgato késziti, az Egyesitett Ovodai szint(i Sziiléi
Szervezet véleményezi, és a neveldtestiilet fogadja el. A bazis, illetve tagintézmény szinti
kiegészitéseket a helyi Sziil6i Szervezet véleményezi és a tagintézmény nevelotestiilete fogadja
el.

Bizunk benne, hogy ezek a dokumentumok segitenek az eligazodasban, a megértésben,
valamint a gyermeki. a sziil6i, a dolgozéi jogok és kotelességek megismerésében és
gyvakorlasaban.

A Hazirendben foglaltak betartasa a gyerekek, sziil6k, hozzatartozok, az intézménybe belépod
szemelyek, és az 6voda minden dolgozdjanak kozos érdeke.

A hazirend jogszabalyi hattere:
e 2011.évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrl
e 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatar6l
e 229/2012. (VIIL.28.) Korményrendelet a nemzeti kznevelésrdl szolod térvény
végrehajtdsarol
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1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasarol

363/2012. (XIL.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol

32/2012. (X.8.) EMMI rendelet A Sajitos nevelési igényl gyermekek ovodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényi tanulok iskolai oktatasanak
irdanyelve kiadasarol

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmeények
mitkddésérol

48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgdltatasokat ellato intézményekrdl és a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatasokban valé kézremiikédés feltételeirol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢s
miikodésiik feltételeirol

37/2014 (IV.30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-
egészségiligyiellatasrol

328/2011.(XI1.29. Korm.rendelet

Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és nevelotestiileti hatarozatok

Az Eurépai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésér6l (éltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
GDPR)

23/2023. (V1. 30.) BM rendelete egyes egészségligyi és egészségbiztositasi
targyu miniszteri rendeletek modositasarol

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

az ovodaval jogviszonyban allé6 minden alkalmazottra,

a sziil6kre, torvényes képviselokre,

az ovodaval jogviszonyban allé gyermekekre,

azon személyekre, akik az 6vodaval jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek
az 6voda feladatainak megvalositasaban, illetve az intézmény terliletén munkat
végeznek.

A hazirend idobeli hatdlya:
» A héazirend a kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe és hatarozatlan idore szol.
» A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabédlyokban véltozas
all be, vagy ha a sziilok képvisel6ik tjan, illetve a nevelotestiilet erre javaslatot tesz.
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A hazirend teriileti hatdlya:

e az ovoda bazisintézményének, tagintézményeinek, telephelyének teriilete,

® az Ovoda altal szervezett — pedagdgiai programhoz kapesolodo- 6vodan kiviili
programok,
e kiilso kapcsolati alkalmak.

A hazirend hatilyba lépésére vonatkozé szabdlyok:
* a hazirendet az igazgato késziti el,
* a neveldtestiilet fogadja el,
* a hazirend elfogaddsakor, illetve médositasakor a sziiléi kézosség véleményezési
jogkdrt gyakorol,
* a hazirendet a fenntart6 hagyja jova.
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Altaldnos tudnivalék

Az 6voda fenntartéja: Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzat
1211 Budapest, Szent Imre tér 10. Telefonszam: 06 1 427 6100

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorményzat Intézményfeliigyeleti Agazat
1211 Budapest, Szent Imre tér 10. Telefonszam: 06 1 427 6100

Az dvoda neve: ) )
Budapest XXI. Kertilet Csepel Onkormanyzata Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda

Igazgatd: Hirholezné Faragé Tiinde

Elérhetdsége: 06 1 211-3341 e-mail: hierholcz.tunde@csepelgszi.hu

Altalanos igazgatohelyettes: Sziiesné Gl Etelka
Elérhetdsége:06 1 427-0708 e-mail csodakutl @csepelgszi.hu

Taniigyi igazgatohelyettes: Bangé Aniko
Elérhetosége: 06 1 211 3343 e-mail: tanugy.ovi(@csepelgszi.hu

SNI ellatasért felelos igazgatohelyettes: Kohari Marta
Elérhetosége: 06 20 424 56 57 kohari.marta@csepelgszi.hu

Szakmai tanacsadé: Szanto Tiborné
Elérhetosége: 06 1 211-3341 e-mail: szanto.ilona(@csepelgszi.hu

Koordindciés tandcsado: Hermann-né Labonez Etelka

Elérhetosége: 06 1 211-3343 e-mail: laboncz.eta@csepelgszi.hu

Fogadé ordra az 6voda igazgatosag munkatarsaihoz elézetes bejelentkezés sziikséges, melyet a
06-1-211-3341 telefonszamon lehet megtenni naponta 8.00- 16.00-1g.

E-mail: titkarsag.ovi(@csepelgszi.hu
Helye: 1211 Budapest, II. Rakoczi Ferenc ut 88. II. emelet
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Tagintézményeinek neve, a telephely cime és telefonszama, e-mail cime:

Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Aprajafalva Tagovoddja
1214 Budapest, Béke tér 13.

Tel: 06 1 425-7341 és 425-7342 e-mail: aprajafalval (@csepelgszi. hu

Csepeli Csodakiit Egvesitett Ovoda Bébita T agovoddja
1211. Budapest, Kiss Janos alt. u. 24-28.

Tel: 06 1 278-2142 e-mail:bobitaovi@csepelgszi. hu

Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Csalitos T. agovoddja
1213 Budapest, Csalitos u. 20-22.
Tel: 06 1 427-0703 e-mail:csalitosovil@csepelgszi.hu

Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Csodakit Ovoddja (bazisovoda)
1211 Budapest, II. Rakéczi Ferenc it 110.
Tel: 06 1 427-0708 és 427-0709 e-mail: esodakut] (@esepeloszi. hu

Csepeli Csodakiit Egvesitett Ovoda Erdésor Tagovoddja
1214 Budapest, Erdésor u. 110-112.
Tel: 06 1 278-2364 e-mail: erdosor2@csepeloszi hu

Csepeli Csodakiit Egyesitett Ovoda Fenyves Tagovoddja
1213 Budapest, Fenyves u. 28.

Tel: 06 1 277-4921 e-mail: fenyvesovi2@csepelgszi. hu

Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Festd T agovodaja
1214 Budapest, Festé u. 33.

Tel: 06 1 276-6023 e-mail: festo2(@csepelgszi.hu

Csepeli Csodakiit Egyesitett Ovoda F: ustifecskék Tagovodaja
1214 Budapest, Iskola tér 46.

Tel: 06 1 276-7025 e-mail:fustifecskekl (@csepelgszi. hu

Csepeli Csodakiit Egyesitett Ovoda Gyermeksziget Tagovoddja
1214 Budapest, Kossuth Lajos u. 140.

Tel:06 1 278-2124 és 278-2125 ﬂermekszfgerf@gsege;’gszi.hzt

Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Jupiter Tagévoddja
1214 Budapest, Jupiter u. 24/a.
Tel: 06 1 278-2136 és 278-2137 e-mail: jupiterovi@csepeleszi. hu

Csepeli Csodakiit Egyesitett Ovoda Kaddr Katalin Tagovoddja
1212 Budapest, Széchenyi u. 92/a.
Tel: 06 1 427-0725 e-mail: katiovi@csepelgszi. hu

Csepeli Csodakiit Egvesitett Ovoda Kerek Vilag Tagdvoddja
1211 Budapest, Posztégydr u. 3. Telephely: 1211 Budapest, Posztégydr u. 4.
Tel: 06 1 278-0432 és 278-0433 e-mail: kerekvilag2@csepelgszi. hu
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Csepeli Csodakit Egyesitett Ovoda Napsugar Tagévoddja
1215 Budapest, Vagohid u. 55-57.
Tel: 06 1 427-0717 és 427-0719 e-mail: napsugar2(@csepelgszi.hu

Csepeli Csodakut Egvesitelt Ovoda Népmilvészeti - Kézmiives és Német Nemzetiségi Tagovoddja
1215 Budapest, Arpad u. 2.
Tel: 06 1 427-0728 és 427-0730 e-mail: nepmuveszeti2(@csepeloszi.hu

Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Mesevar Tagovoddja
1214 Budapest, Simon Bolivar Setany 4-8.
Tel: 06 1 427-0197 e-mail:_ mesevarovi(@csepelgszi.hu

Csepeli Csodakit Egyesitett Ovoda Repkény Tagévoddja
1213 Budapest, Repkeny u. 86.
Tel: 06 1 276-7460 e-mail:repkenyovil @csepelgszi.hu

Csepeli Csodakit Egyesitett Ovoda Szivarvany Tagévoddja
1212 Budapest, Rakoczi tér 31.
Tel: 06 1 278-2128 és 278-2129 e-mail:szivarvany2(@csepeloszi.hu

Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Sziinyog Tagovoddja
1213 Budapest, Szunyog u. 2-6.
Tel: 06 1 427-0705 és 427-0706 e-mail: szunyogovi2(@csepeloszi.hu

Csepeli Csodakit Egyesitett Ovoda Tatika Tagovoddja
1211 Budapest, Kiss Janos alt. u 52.
Tel: 06 1 278-2126 és 278-2127 e-mail: tatikal(@csepelgszi.hu

Csepeli Csodakit Egyesitett Ovoda Tiindérkert Tagévoddja
1214 Budapest, Szabadsag u. 14/a.

Tel: 06 1 427-0711 e-mail: szabadsagl@csepelgszi.hu

Csepeli Csodakit Egyesitett Ovoda Zsongads Tagovoddja
1213 Budapest, Kérési S. u. 11.
Tel: 06 1 427-1112 e-mail: zsongasovi@csepelgszi.hu
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1. Az 6vodai felvétel eljarasrendje:

Az Egyesitett Ovoddhoz tartozé bazis és tagintézmények, valamint a telephely-
miikddési korzetét a fenntarté hatarozza meg. Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés
alapjdn torténik. Elsosorban azok a gyermekek nyemnek felvételt, akik az Egyesitett
Ovoda kérzetében életvitelszeriien laknak.

Az oOvodakdteles gyerek felvételét a kijelolt ovoda csak helyhiany miatt utasithatja

VISSZa.

A kotelezo felvételt biztosité 6vodaba felvehetd az a gyermek, aki a harmadik életévét
adott év augusztus 31.napjaig betlti. Az 6vodaba felvehetd az a gyermek is. aki a
harmadik €letévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betélti, feltéve, hogy minden
keriiletiinkben lakohellyel, tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az évodai jogviszony létesitésének napja azonos az évodai beiratkozas napjaval, a
szolgaltatas igénybevételének iddpontjat a felvételrdl szolo értesités datuma jeldli meg.
A tényleges Ovodai ellatas igénybevételének datuma az adott nevelési év kezdete, azaz
szeptember 01. napja.

Amennyiben a tagintézmény férdhely lehetévé teszi, korzeten kiviili gyermekek is
felvételt nyerhetnek.

Az oOvodai felvétellel kapcsolatos déntésrol a gyermekek sziileit a bazis, illetve
tagévoda-igazgato irasban értesiti. Az 6vodai felvételrdl értesitést, az elutasité déntésrél
hatarozatot kap a sziilo.

Ha a gyermeket a korzetes tagintézmény féréhely hidnydban nem tudja felvenni, az
igazgato iranyitasaval, a fenntarté képvisel6jének kdzremiikodésével a tagintézmény-
1gazgatokbol allo testiilet koordinélja a gyermek elhelyezését.

A nem magyar allampolgari kiskoru akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, tovabba
akkor tankételes Magyarorszagon, ha — menedékjoggal rendelkezik, - szabad mozgés
¢s tartozkodds jogat Magyarorszagon gyakorolja, - bevandorolt, vagy letelepedett
jogdlldsi, vagy Magyarorszag teriiletén vald tartézkodisra jogosité engedéllyel
rendelkezik. A feltételek meglétét a felvételnél igazolni kell.

Az dvodiba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a tagintézmény-igazgatd
dont, az 6vodapedagogusok és a sziil6k véleményének figyelembevételével.

A beiratkozast kovetoen a beiratkozé gyermek sziilei a nyar folyaman vesznek részt
sziiloi értekezleten, melyen tdjékoztatast kapnak a sziilok az 6vodai élet rendjérél, a
gyermekek csoportbeosztasarol, illetve az elére megadott idépontban megrendelik
szeptember honapra az 6vodai étkezést.

Amennyiben a személyi feltételekben véltozas torténik, vagy egyéb nyomos indok all
fenn - a nevelési év elején, akdr a nevelési év kozben - a gyermekcsoportok érdekében
sor kertilhet az 6vodapedagdgusok més csoportba torténé beosztasara.

Az Gvodai jogviszonyban 4llo gyermekek a KIR miikidtet6je altal oktatasi azonositd
szamot kapnak, melyet a nyilvantartasi naploban szerepeltetiink. Ezen személyes adatot
a GDPR szerint taroljuk, kezeljiik.

A mir évodakotelezettségét masik intézményben teljesité gyermek atvételére a nevelési
¢év soran a szabad férohelyek figyelembevételével folyamatosan keriilhet sor
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L.1. A beilleszkedési idoszak egyesitett ovodai szintii szabdlyozdsa

Minden jogviszonnyal rendelkezd gyermeknek jogaban all az ovodai ellatast (az étkezés
befizetésének fliggvényében) igénybe venni az 6voda teljes nyitvatartasi idejében.

A tényleges ovodai ellatas, a felvételt nyert gyermekek részére a nevelési év elso
napjatol, azaz szeptember 01. napjatol kezdédik.

Az dvodankba felvételt nyert gyermekek szamara biztositjuk a sziilo(k) lehetoségeihez,
1igényeihez és a gyermekek sziikségleteihez igazodo, egyénre szabott, fokozatos, a
szilld(k), nagysziil6 részvételével zajlo beilleszkedési folyamatot.

1.2. A gyermekek ovodai elhelyezésének valtoztatasa

Az Egyesitett Ovoda tagintézményei kozotti tagintézmény valtas hivatalos atjelentkezés
utjan  torténik, az Ovodaigazgatosag 4altal kiadott |, athelyezési kérelem”
formanyomtatvanyt a fogadé tagintézmény-igazgatoja allitja ki. és a sziilot értesiti.

Ha az étjelentkezés nem az Egyesitett Ovoda tagintézményei kozott torténik, a
tagintézmény koteles az ..Ertesités dvodavaltoztatisrél” taniigyi nyomtatvanyt a sziilé
altal megjeldlt fogadd o6vodanak megkiildeni.

Kérjiik a sziloket, hogy oOvodavaltoztatds esetén a jogviszony ¢s a taniigyi
nyilvantartasok szabalyossidga érdekében a csoport Ovodapedagogusainak €s a
tagintézmény-igazgatdjanak minden esetben jelezzék, ha gyermekiiket masik 6vodaba
viszik.

1.3. Felmenteés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 3 1. napjaig a harmadik életévét betélti,
a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt.
Felmentés — a gyermek csaladi kérillményi, sajatos helyzete alapjan — annak az évnek
augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti (Nkt (.
§(2) bek.). kiilonés méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az o6tédik €letévét betolti. Tartos
gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyujthato.

Felmentési kérelem benyujthato:

Budapest Fovaros Kormanyhivatala XXI. Kertileti Hivatala Hatosagi Osztaly

1751 Budapest Pf.18.

Telefon: 06-1-896-4388 (idopont egyeztetés)

E-mail: hatosag@21kh.bfkh.gov.hu.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak a tagintézmény-igazgaté vagy a
védono rendelhetd ki és a fliggd hatalyu dintésben nem kell rendelkezni a kérelmezett
jog gyakorlasarol.

Kérjiik, hogy kérelmiikon ne felejtsék el feltiintetni telefonszamukat, hogy az tigyintézo
felvehesse onokkel a kapcsolatot!

A sziilo(k)-nek a felmentés iranti kérelmét meg kell indokolnia, az indok
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— a gyermek csaladi kdriilményeivel,

— képességeinek kibontakoztatasaval, illetve

—a gyermek sajatos helyzetével dsszefliggé ok, kériilmény lehet.
A keérelmet kizarolag a gyermek sziilje nytjthatja be. Amennyiben a kérelmet csak az
egyik sziilo irja ald. kozos sziil6i feliigyelet esetén nyilatkoznia kell arrél, hogy a masik
sziilo kifejezett hozzajarulasaval jar el, vagy a sziiloi feliigyeleti jogot egyediil
gyakorolja.
A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel aldl felmentett gyermek sziilje a nevelési
év kozben kérheti a gyermek dvodai felvételét.

2. A nevelési év rendje:

A nevelési év szeptember elsejétol a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Mely két részbol all:

I. Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1-t61 majus 31-ig

2. Nyari idészak: jinius 1-161 augusztus 31-ig

Az Ovoda az orszdgosan elrendelt munkasziineti napok, pihené és iinnepnapok alatt
zarva tart. Az allami innepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet az Egyesitett Ovoda
évente, a jogszabalyban meghatirozottak szerint szervezi.

A nyitvatartds egész évben folyamatos, a nyari és téli zaras idépontjat és idétartamat
mindenkor a fenntarto szerv hatarozza meg.

2.1 Nyari és téli iigyelet rendje:

A nyari zaras id6pontjarél minden év februar 15-ig, a téli zaras iddpontjarol minden év
november 10-ig tdjékoztatjuk a sziiloket.

A nyari zarva tartds ideje alatt a sziilok kérésére gyermekek elhelyezését a keriilet masik
tagintézményében biztositjuk.

Tagintézményeink ligyeleti rend alapjan két turnusban zérnak. Minden zéarva tarto
tagintézmény mellé kijelolésre kerill az ligyeletet ellatd legkozelebbi tagintézmény. Az
ugyeletet igénylok, ebben az ligyeletet ellatd tagoévodaban kapjak meg az Gvodai
szolgaltatast.

A zarva tarté tagintézmények hivatalos ligyeit, az ligyeletet ellité tagintézmény-
igazgatoja, illetve az dltala kijelolt személy intézi szerdai napokon a helyi
szokasrendnek megfeleléen 06-14.20, illetve 08-16.20 ordig. A nyari zéras alatt a
tagintézmeényekben fertotlenité nagytakaritasi, karbantartasi és feltjitasi munkalatok
zajlanak.

2.2 Nevelés nélkiili munkanapok:

Az Egyesitett Ovoda igazgatdja minden nevelési évben 6t napot, nevelés nélkiili
munkanappa nyilvanithat. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelétestiilet szakmai
tovabbképzésre, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznalja fel.
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e A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételérdl a sziiloket legalabb két héitel elobb
tajékoztatjuk. Igény szerint ligyeletet biztositunk a sajat tagintézményben, vagy a
kijeldlt tagintézményben. A sziilé(k) irasban nyilatkoznak arrdl, hogy a nevelés nélkiili
munkanapon igénylik-e az 6vodai ellatast gyermekiik részére, Nemleges nyilatkozat az
adott napra az ebédlemondast és sziil6i igazolast is jelenti.

3. Az 6voda nyitvatartiasa, napirendje:

e Az 6voda napi nyitvatartasa: 12 6ra. Reggel 6 oratol délutan 6 oraig. hétfotol-péntekig
fogadjuk a gyermekeket. Ettol eltéréen a fenntartd engedélyével a tagintézmények
nyitvatartasa eltérhet.

e A reggeli érkezés 8.30 oraig tart. Kérjiik a sziiloket, hogy az érkezés idopontjat tartsak
be az 6vodai napirend zavartalan miké&dése, valamint a tobbi gyermek, nevelésének-
oktatasanak, nyugalmanak biztositasa érdekében.

e Annak az 5 éves gyermeknek, akinek sziilei csak délelott veszik igénybe az ovodat, a 4
ora ovodai foglalkozas biztositasa érdekében 8 orara meg kell érkeznie.

e A csak délel6tt bent tartozkodd gyermekekért 12 orara kell érkezni a sziilonek, hogy a
napirend zavarasa nélkiil tdvozhassanak.

e Az Ovoda napirendjét a gyermekek életkoranak megfeleloen alakitjuk ki, a gyermeki
jogok biztositdsaval. A gyermekek fejlédéséhez sziikséges biztonsagos €s egészséges
kornyezetben a mozgasos és nyugalmasabb tevékenységek, valamint a pihenés
szakaszai kovetik egymast. A szabad levegon valo tartozkodast. a gyermekek
gondozasaval kapcsolatos teendOket (étkezés, tisztilkodas, pihenés), valamint a
tevékenységekben megvalosul6 tanulast a jatéktevékenység egész napos folyamataba
illesztjiik. A tagintézmények rugalmas napirendjét modosithatjak a rendezvényekhez,
kirandulasokhoz kapcsol6do helyi szokéasok.

e A reggelizés folyamatos, reggelit 9 6raig tudunk biztositani.

A szabad jatékban parhuzamosan végezheto tevékenységek, az iranyitott, kotott és/vagy
kotetlen foglalkozasok utan - id6jarastol fliggden - a gyerekek szabadban jatszanak,
szabad és iranyitott mozgasos tevékenységekben vesznek részt.

12 és 13 ora kozott ebédelnek, azutan pihenés, alvas kovetkezik.

A 15 6rai csendes pihend ébreszté utan 15 6ra 30 percig uzsonnaznak a gyermekek. A
délutani felkeléstol a hazamenetel folyamatos.

Uzsonna utdn szabad jaték van hazamenetelig, jo id6 esetén, az udvaron tartozkodunk.
Legkorabban 15.30 -t6l van lehet6ség a fakultativ foglalkozasok megszervezésére.
Fakultativ foglalkozdasok az adott tagintézmény sziiloi kozosség igényeinek
figyelembevételével, a nevelési év eleji felmérés alapjan szervezodnek.

e Ha a gyvermeklétszam jelentOsen csokken, a csoportokat Gsszevontan mikaddtetjiik.
Osszevonaskor az engedélyezett csoportlétszamot betartjuk, a nevelés szinvonalanak
biztositasat helyezziik el6térbe.

Ugyancsak dsszevont csoport miikédik a nyitastol reggel 7 oraig, valamint délutan 5
oratd] zérasig. Az Gsszevont csoport helyérdl a sziiloket a helyben szokasos modon
tajékoztatjuk.
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4. Védo-ovo eldirasok

4.1 Belépés és benntartozkodds szabdlyozdsa

Felelosséget csak azokért a gyermekekért tudunk vallalni, akiket megérkezésiikkor
atadnak az Ovodapedagégusnak, a gyermekek oOnallo feliigyeletével megbizott
pedagogiai asszisztensnek, vagy a nevelést- oktatast kozvetleniil segitd alkalmazottnak.
A gyermekek feliigyelete a sziil6(k) megérkezéséig, a gyermek atvételéig tart.

Keérjik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiiket ne hagyjik
feliigyelet nélkiil, sem a reggeli érkezéskor, sem a délutani tavozaskor.

Az oOvodéban tartozkodas ideje alatt, a nem Ovodéas Kkistestvérek feliigyeletérdl
gondoskodjanak. Az esetlegesen veliik torténo balesetekért az 6voda feleldsséget nem
vallal, az altaluk okozott kdrokért a sziilok anyagi felelosséggel tartoznak.

Kerjiik, hogy az 6vodapedagogussal reggel és hazamenetelkor csak a legsziikségesebb
informacidkat kozoljék, mert az 6vodapedagogus nem hagyhatja hosszabb idére
feliigyelet nélkiil a csoportot!

Az 6vodabol a gyermeket csak a sziilo(k), vagy az altala meghatalmazott személy(ek)
viheti(k) el. 18 év alatti, de 14. életévét betoltott kiskort személy csak irdsos sziiloi
engedéllyel viheti el testvérét.

Alkohol vagy egyéb befolyasoltsag alatt 4ll6 személy az 6vodaban nem tartézkodhat,
gyermeket az Ovoddbol el nem vihet. Ebben az esetben értesitjiik a Human
Szolgaltatasok Igazgatosaga Csaladsegits és Gyermekjoléti Kozpont ligyeletesét.
Ovodan kiviili foglalkozéasokra (séta, kirandulds, kulturalis program, sportverseny,
uszoda) a sziilo(k) irasos engedélyével vissziik a gyermekeket.

Valas, kiilonélés esetén a sziil6i feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errél hatésagi/
birésdgi hatdrozat mashogy nem rendelkezik, ezért mindkét sziilének kiadjuk a
gyermeket, amig a gyermek elhelyezésérdl jogi dokumentumot nem kaptunk. Vitds
esetekben a lathatést ovodan kiviil sziveskedjenek megoldani.

A gyermekekre vonatkozé adatokban tortént valtozasokat kérjiik, hogy nyolc napon
beliil jelezzék az dvodapedagégusoknak, illetve a megvaltozott dokumentumokat
mutassak be! (lakcim, telefonszam stb.)

Ha a d¢lutani zaras utén gyermek marad az 6vodaban, az 6vodapedagogus, gyermekek
onallo feltigyeletével megbizott pedagdgiai asszisztens telefonon megprébalja értesiteni
a szilldt, illetve ennek eredménytelenség esetén a gyermek elvitelére feljogositott
személyeket. Ha senkit nem tud elémi, 1 6ra varakozés utan az elhelyezési protokoll
szerint jar el. Ertesiti a Human Szolgaltatasok Igazgatdsaga krizistelefonjan a készenléti
csaladgondozot.

Tobbszori eléfordulas esetén a tagévoda gyermekvédelmi megbizottja és a tagovoda-
igazgato értesiti a Human Szolgaltatasok Igazgatosaga Csaladsegito és Gyermekjoléti
Kozpontot.

Az ovoda tertiletén tigynoki és reklam tevékenység nem folytathato.

Kérjiik a sziiloket, - gyermekeik biztonsaga érdekében - a kaput mindig zarjak be maguk
utan,
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4.2 Egészségmegiriés

Az ovodaban csak egészséges gyvermek tartozkodhat. Beteg, gyogyszert szedd, még
labadozo gyermek befogadédsa az dvodaba, a tobbi gyermek egészségének megorzése
érdekében nem lehetséges.

A gyermeknek gyogyszert, egyéb gyogyszertari készitményt az ovodapedagogusok, a
gyermekek 6néllo felligyeletével megbizott pedagdgiai asszisztens, csak akkor adhatnak
be, ha a gyermek specidlis ellatisra szorul, (pl. asztma, allergia, cukorbetegség) a
sziilo(k) az ellatast irasban kéri, és szakorvosi igazolast hoz, Ebben az esetben kizarolag
cimkével ellatott gyogyszert vesziink at, melyen szerepelnie kell a gyermek nevének, az
adagoléasi utmutatonak, a datumnak és a sziil6 alairasanak.

Mar a beiratkozas, illetve dvodakezdés elején a sziilo nyilatkozatot télt ki melyben
tajékoztatja az dvodapedagogusokat gyermekiik folyamatos gyogyszerszedést igénylo
betegségérol, gyogyszerérzékenységérol (asztma, cukorbetegség, allergia, lazgorces stb.)
A Bazisintézményben specialis egészségligyl ellatasban részesiil6é gyermekek nevelési-
gondozasi feltételeit a bazisintézmény hazirendje szabalyozza.

A sziilének gyermeke barmilyen okbol térténd tdvolmaradasat minden esetben be kell
jelentenie legkésobb a hianyzas els6 napjan.

Az intézményeinket csak egészséges gyermekek latogathatjak.

Az egészségligyrol szolo torvény 1997.évi CLIV torvény az egészségiigyrol 62§
alapjén, ha a sziilo gyermekén fertézo betegség tiineteit észleli, orvoshoz kell fordulnia.
Ezen tiinetek a kovetkezoek lehetnek: laz, folyamatos erés kohdgés, nehézlégzes.,
torokfajas, hasmenés, hanyas, sargasag, borkiiités, egyéb silyosabb bérelvaltozas.
bérgennvesedés, viladékozo szembetegség, gennyes fiil és orrfolyas, hirtelen kezdeti
szaglasvesztés, izérzés hianya, izlelés zavara, tet(i- és riih jelenléte.

Ezen tiinetek barmelyikének észlelése esetén a sziil6 gyermekkozdsségbe nem viheti a
gyermeket. Amennyiben ezek a tiinetek az ovodaban jelentkeznek a gyermeket a
kdzosségbol otthondba kiildjlik.

Napkozben torténd megbetegedés esetén az 6vodapedagogus, vagy a gyermek onallo
felligyeletét ellatd pedagogiai asszisztens értesiti a sziilot, aki koteles gyermeke
miel6bbi orvosi ellatdsarél gondoskodni. Sziikség esetén a sziild érkezéséig a vele
egyeztetett modon a lazcsillapitast biztositjuk, a betegség tlineteit mutaté gyermeket
elkiilonitjiik.

A sziilonek a hazi gyermekorvossal /haziorvossal fel kell vennie a kapcsolatot.

Barmilyen betegség miatti hidnyzast igazolm sziikséges. 42000—H—259
20/2012.(VIIL:31.) EMMI-rendelet 51§ E&M. Betegség vagy annak gyantja miatt az
ovodai foglalkozasrél torténd tavolmaradds igazolasahoz orvosi igazolas sziikséges.
vagy jogszabaly alapjan orvosi igazolas sziikséges arrol, hogy a gyermek, ismét
egészséges, és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt wvehet a
foglalkozasokon. Ezen tényeket a sziilo kérésére a haziorvos vagy hazi gyermekorvos
igazolja, ha a gyermek e koriilmények fennéllasardl a kezel6orvosatol igazoldst nem
kapott.

A haziorvos vagy a hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus
formaéban is tovabbithatja a sziilé6 vagy a tanulé részére.

Orvosi igazolas hianyaban a gyermekek befogadasa az 6vodaba nem lehetséges.
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Orvosi igazolast kell hozni akkor is, ha az évodapedagdgus, el6zd6 nap lazasan,
betegségre utalo jelekkel (pl. héanyds, hasmenés, mélyrdl jové kohogés, sarga
orrvaladék, valamilyen lathatd, jelzett fajdalom) adta ki a gyermeket a sziilének.

Az esetleges fert6z0 betegségrol a sziilonek tdjékoztatnia kell a tagintézményt, hogy a
tovabbi fertozés elkeriilése érdekében megtegyiik a sziikséges intézkedéseket.

Az tagintézményben elofordulo fertozo betegségrol a tagintézmény is tajékoztatja a
sziiloket, a személyiségi jogok tiszteletben tartasdval.

Gyermekbaleset esetén az 6vodapedagogusnak, vagy a gyermekek onallo feliigyeletével
megbizott pedagogiai asszisztensnek az alabbiak szerint kell eljarnia:

- horzsolasos balesetek. iitésbol szdrmazo sériilések helybeni elsésegélynyujtasa, a
sziilok tajékoztatasa,

- nyilt torések, €letveszélyes sériilés, enyhe agyrazkodas gyanija esetén, vélelmezhetd
mérgezés esetén (fejsériilés, eszméletvesziés, félrebeszélés, hanyas. fejfajas, kettos
latas) azonnal ment6 hivasa és a sziilo értesitése,

- €letveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igénylé sériilés esetén a sziilé
értesitése a sziilovel és a tagintézmény-igazgatoval kozos dontés a tovabbi
intézkedésrol, (sziikség esetén az Ovodapedagdogus egy masik felndtt kiséretében
gondoskodik a gyermekorvoshoz szallitasarol)

- mindekdzben megszervezi a csoport feligyeletét,

- minden balesetet koteles jelenteni a tagintézmény-igazgatjanak, részt venni a
kivizsgalasdban €s a jegyzokonyv elkészitésében,

- a tagintézmény-igazgatdé minden esetben értesiti az igazgatét, a megbizott
munkaveédelmi felelost, aki megteszi a sziikséges intézkedéseket, (jegyzokonyv
felvétele, megkiildése az illetékeseknek)

Az Ovodai nevelés megkezdésekor, valamint az Ovodai tevékenységek alkalmaval
(kirdndulasok, uszodai és egyéb, kiilon szervezett tevékenységek elétt) fel kell hivni a
gyermekek figyelmét az eszk6zok helyes hasznalatara, a biztonsagos kozlekedésre,
helyes magatartésra.

A tagintézmény teriiletének elhagyasarol az 6vodaigazgatosagot 24 6raval az esemény
megel6zését értesiteni kell. Biztositani kell az elsosegély taskat, valamint a programon
részvevok név listdjat, a kisérok nevét, beosztasat, elérhetoségét.

Az 6voda gondoskodik a gyermekek dvodai egészségiigyi feliigyeletérol. A gyermekek
¢vente egy alkalommal részt vesznek fogaszati vizsgalaton.

A szlirésen valo részvételhez a sziilok irdsos hozzajarulasat kérjiik.

A védono rendszeresen latogatja a tagintézményt, elvégzi a tisztasagi vizsgalatot, a
veédooltasok kontrolljat, valamint egészségnevelési feladatokat végez.

A gyermekorvos készenléti szolgalatot lat el.

Tilos az tagintézmény egész teriiletére — az igazgato engedélye nélkiil - 4llatot behozni!
Kivételt képez a vakvezeti-segitd kutya.

A tagintézmény épliletében és a kapu, bejarat 5 méteres tavolsagaban dohdnyozni tilos!
A csoportszobaba a sziilok csak az engedélyezett alkalmakor tartozkodhatnak (nyilt
napok, linnepélyek, sziiloi értekezlet sth.) a megfelelé higiéniai szabalyok betartasa
mellett.
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4.3 Az egészséges kornyezet megovdsa

Az 6vodaban

- olyan kdrnyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal kapcsolatos
szokasok magatartasformak alakitasara,

- az dvoda dolgozoi nevelési évenként egyszer, illetve alkalmanként munkavédelmi és
tlizvédelmi oktatasban részesiilnek,

- foglalkozasok soran a nevelési intézmény sajatossagaira figyelemmel ki kell alakitani a
gyermekekben a biztonségos intézményi kérnyezet megteremtésének az igényét, at kell
adni a balesetmegel6zési ismereteket Pl: mérgezés. fulladas, égés, aramiités, zajterhelés,
esés témakdrben,

- fejleszteni kell a gyermekek biztonsagra térekvo viselkedését,

- az Ovoda helyiségeinek berendezéseinek haszndlatakor, az érvényes egészségiigyi
munkavédelmi, tiizvédelmi eldirdsokat kitelezden be kell tartani és tartatni,

- a balesetveszélyes helyzeteket a munkavédelmi megbizottnak vagy a tagintézmény-
igazgatonak jelenteni kell,

- a balesetveszélyes eszkdzoket a gyermekek kérnyezetébol azonnal el kell tavolitani,
esetenkeént lezarni

- veszélyes iizemi gépek, berendezések gyermekek kézott nem hasznalhatok,

- az Ovodasok, csak felnétt feliigyeletével tartézkodhatnak az udvaron és az épiiletben,

- fertotlenitd és tisztitd szereket a gyermekek el6l gondosan el kell zami, ezek
hasznalatara fokozott fegyelmet kell forditani.

Az egészséges 6vodai kornyezet megovasa érdekében felhivjuk a sziilok figyelmét arra,

hogy:

e a tagintézmény kiszolgal6 helyiségeit (konyha, mosé helyiség, felnott 61t6z0,
WC) nem hasznalhatjak.

e a tagintézmény teriiletén és annak kozvetlen kozelében a dohanyzas,
alkoholfogyasztas, szemetelés tilos.

e utcai cipdvel a csoportszobaba, a mosdoba ne 1épjenek.

Keérjiik, hogy:

e a gyermekek az idojarasnak megfelelo, kényelmes, tiszta, jellel ellatott
ruhanemiit viseljenek. a csoportszobdban vilté cip6t hasznaljanak.
a sziikséges atdltézeshez rendelkezzenek tartalékruhaval.
a pihenéshez haloruhat, mozgasfoglalkozashoz tomafelszerelést. (tornacipo.
pold, nadrag) a szabadban val6 tartézkodashoz az évszaknak és az idojarasnak
megfeleld udvari 6ltézéket biztositsanak.

Kérjiik, hogy:

e a gyermekeket tisztan, gondozottan hozzék 6vodaba,

o mellozzék az ékszerek hasznélatat, mert veszélyeztethetik a gyermekek testi
épségét, és az altaluk okozott balesetért az ovoda felelosséget nem villal,
valamint elvesztésiikért, megrongaloédasukért sem tudunk anyagi felelosséget
vallalni,

e ugyanigy az 6vodaba behozott eszkozokért, jatékokert, és azok épségéért sem
vallalunk felelosséget, kartéritést,
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* agyermekek altal behozott eszkozok, jatékok az dvodapedagogus, a sziild és a
gyermek kozotti elozetes megegyezés targyat képezzék,

® az utcai kozlekedéshez haszndlt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt
helyen lehet térolni, o6rzésiiket az Ovoda nem tudja biztositani, igy
megrongalodasuk, eltiinésiik esetén a tagintézményt felelésség és kartérités nem
terheli.

5. Etkezés

* A gyermekek részére az 6voda haromszori étkezést biztosit. (tizorai ebéd, uzsonna)
Célszerli a nagyon koran (6-7 6ra kozott) érkezéd gyermeket otthon megreggeliztetni.
mert az 6vodaban ezt 8.00 6ra el6tt nem tudjuk garantalni.

® Orvosi igazolds ¢s javaslat alapjan az ovoda étkeztetését ellaté élelmezési villalat
biztositja az ételérzékeny gyermekek ellatasat. A gyermek ételérzékenységérol a
sziilének nyilatkoznia kell. Az voda a sziilé(k) kérelme és a szakorvosi javaslat alapjan
szervezi meg a gyermek eltérd étkeztetését. Rendkiviili esetben a sziilo(k) es az
Egyesitett Ovoda kozétti megdllapodas képezi a gyermek étkezésének biztositdsat.
llyen tényezé lehet példaul vallasi felekezethez vald tartozas, a csalad vegetarianus
életmadja. .. stb.

o Etelérzékenység esetén a tagintézmény-igazgatdja biztositja a hiités melegités és a
fogyasztas feltételeit a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden.

* Bejelentési kotelezettség mellett a gyermek betegsége és tivolmaradasa teljes
1d6szakaban — elézetes bejelentés alapjan — az étel elvitelének lehetoségét biztositjuk.
Az elvinni kivant ételt 11.30-12.00 kozott kell elvinni. Amennyiben a jelzett idépontig
az ¢tel elszillitdsa nem torténik meg, az étel, az étkezd gyermekek kozott keriil
kiosztasra.

Elszallitasndl az ételhord6 edényrol a sziilének kell gondoskodni. Javasoljuk az egyszer
hasznalatos éthordot. A tagintézmény konyhajdba a sziilé nem Iéphet be, illetve idegen
¢telhordé nem keriilhet be. Az étel ataddsanak folyamatardl a tagintézmeény-igazgatok
a helyi adottsagokat figyelembe véve készitik el az eljards rendet.

Az ¢tel minoségének megérzése a elszallitas, tovabbi térolas, fogyasztasra elokészités
a sziilo felelosége.

® A heti étlapot a falitijsagon helyezziik el.

A kulturalt étkezés szokasainak, a kérnyezet tisztasdganak megdvasa érdekében kérjiik,
hogy az uzsonnat a gyermekek a csoportszobaban, vagy ha uzsonnazas elétt
hazamennek, otthon fogyasszak el.

* Kérjiik, hogy a tagintézmeény teriiletén ne kinaljak gyermekiiket édességgel és egyéb
¢lelmiszerekkel.

e A kiilon gyiiméles, zoldség fogyasztasardl a sziilok az év eleji sziil6i értekezleten
dontenek.

* Az ¢lelmezésbiztonsagi eldirasok betartasa érdekében a gyermekek az évoddba csak
olyan élelmiszert hozhatnak, (pl. sziiletésnapjuk, 6vodai tnnepek alkalmaval) amelyet
nem otthon készitettek, a bolti és cukraszati készitményen az Osszetevok, a szavatossagi
ido feltiintetésre keriilt. Minden esetben szamlat-mindségi tanusitvanyt sziikséges
hozni. Az ételt fogyasztasig az 6voda hiitében tarolja, és ételmintat vesz. Minden
behozott ételt a gyermekek a tébbi gyermekkel egyiitt fogyasztanak el.
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Azok a gyermekek, akik ebéd utan hazamennek, uzsonndjukat megkapjak.
Kérjiik, hogy a gyermekek dltézoszekrényében élelmiszert ne taroljanak!

5.1.Az étkezés megrendelése és az étkezési személyi téritési dij befizetése

A/ Etkezési téritési dijat fizetd gvermek sziilei esetében:

Az étkezési személyi téritési dij befizetésével torténik az adott honapra a gyermek
szamara az étkezés megrendelése.

A személyi téritési dijak beszedése havonta egy alkalommal, elére meghatarozott napon
torténhet a kotelezett sziil6 altal valasztott modon: készpénzzel a tagintézmény-igazgato
altal kijelslt személynél (altaldban 6vodatitkar, gazdasagi igyintézo), vagy atutaldssal,
vagy bankkartyaval a Multi School5 feliileten.

Készpénzes befizetés esetén: a befizetés napjarol. a fizetendd téritési dij Osszegérodl a
helyben szokasos modon tajékoztatjuk a sziiloket.

Etkezési személyi téritési dijat csak a meghatarozott napokon fogadhat el az 6voda!
Az étkezési személyi téritési dij befizetésére potbefizetési napot koteles az Ovoda
kijeldlni.

Atutalassal torténd fizetés esetén: a kotelezett sziilo(k) altal Nyilatkozatban megadott
elektronikus elérhetdségen (e-mail cim) kiildiink tajékoztatast a befizetés hatérnapjarol,
a fizetendd téritési dij dsszegérol. Atutalassal torténd teljesités esetén kérjiik a befizetést
igazoloé dokumentum visszakiildését az oOvoda elektronikus levélcimére, illetve
nyomtatva az 6vodatitkdrnak atadni a befizetés hatarnapja elott. Atutalassal t6rténd
fizetés esetén: minden honap 02-12-ig. Bankkartyas fizetés esetén fizetési hatarido:
minden hénap 02-12-ig.

B/ Ingyenes étkezésben részesiild gyermek sziilei/torvényes képviseldje esetében:

A személyi téritési dij beszedésére kijeldlt napon Megrendel6 lap kitoltésével igényli meg a
kotelezett sziilo(k) az adott honapra az étkezést a gyermek szamara.

5.2 Az étkezés lemonddsa és az étkezési személyi téritési dij visszatéritése

A kotelezett sziilo(k) feladata és kotelessége az 6vodai tavolmaradas elézetes bejelentése
(kivétel betegség) a Hazirend 5. pontjaban foglaltak szerint és kiilon az étkezés lemondasa
(ingyenes étkezés esetén is) az alabbiak szerint:

A gyermek hidnyzisa esetén az étkezés lemondhaté minden nevelési napon 10.00-ig
telefonon a tagintézmény-igazgaté  altal  kijelolt személynél (altaliban:
dvodatitkarnal/gazdasagi ligyintézonél), vagy a helyben szokdsos modon kijeldlt helyen
levé lemondé fiizetbe torténd bejegyzéssel. FEtkezés lemonddsa miatt az
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Ovodapedagogust csoportbol kihivni nem lehet. A 10.00 6ra utén érkezett lemondasok
ugy tekintendéek, mint amelyek a kévetkezé nevelési nap 10.00 oraig érkeztek be.

A kotelezett sziilo(k) a bejelentést kivetd nevelési naptol (amennyiben -ig 10.00 6raig
beérkezik) a tdvolmaradas idejére mentesiil az étkezésért fizetendd személ yi téritési dij
fizetésének kotelezettsége alol, amelynek Osszegét a kovetkezd havi befizetéskor
jovairjuk vagy visszafizetjiik.

A megrendelt és le nem mondott étkezési téritési dij visszafizetésére étkezési személyi
téritési dijfizetésre kitelezettek esetén a kotelezett sziilo(k) nem tarthat igényt.

Az 6vodabol torténd igazolatlan tavolmaradas esetén az évoda az aldbbi médon rendelkezik az
érintett gyermek étkezésének lemondasarol:

Amennyiben a kotelezett sziilo(k) nem teljesiti fentickben leirt a kotelezettségét, és a
szillo(k) megkeresése sem hoz eredményt a tavolmaradas okat és idétartamat illetéen —
az 6voda az étkezést a hidnyzas masodik napjan -10.00 oOrdig lemondja. A gyermek
ctkezésének megrendelése — amennyiben a jelzés 10.00 oraig beérkezik — a sziilé(k)
jelzését kovetd naptol valik tjra lehetévé.

5.3 Etkezési tam ogatdsok

Az Gvodai ellatds térités mentes. Az étkezési téritési dij a mindenkori jogszabalyoknak
megfelelden keriil megallapitasra Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata vonatkozo
rendeletében. A kedvezmények igénybevételérsl a helyben szokasos mddon, a falitijsagon és a
sziildi értekezleten tajékoztatjuk a kistelezett sziiloket.

Az ¢tkezést ingyenesen kell biztositani:

ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ha tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ha olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy tébb gyermeket nevelnek,

ha olyan csalddban él, amelyben a sziilo(k) képviselé nyilatkozata alapjan az egy fére
juté havi jovedelem dsszege nem haladja meg a kitelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavéllaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at,

nevelésbe vették.

A kedvezmények igénybevételéhez meghatdrozott hataridére nyilatkozatot kell kitdlteni, és
meghatdrozott  esetekben igazolni kell a jogosultsag  fennallasat, az eldirt
dokumentumokkal.

A jogosultségot évente érvényesiteni sziikséges.
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Az igazgatd/tagintézmény-igazgatd a benyujtott iratok alapjan megéllapitja a személyi
téritési dijat, melyrdl irasban értesiti a kotelezett sziil6t. Ingyenes étkezés az Ertesités
szerinti iddtartamra biztosithatd. Az értesités addig hatdlyos. ameddig a jogosultsag
megéllapitasakor fennallo feltételekben véltozéas nem &ll be.

A sziilé(k)-nek a jovedelmi viszonyokban, az eltartott gyermekek szamaban torténd
véaltozasokat 15 napon beliil be kell jelentenie a tagintézmény-igazgatonak.

6. A gvermekek nevelése, jutalmazasinak és fegyelmezésének elvei

e A gyermekek nevelése az évoddban a Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda Pedagégiai
Programja és a bazis, illetve tagintézmények arculatara, helyi céljaira épiilo Kiegészito
Pedagogiai Programok alapjan térténik.

e Az o6vodapedagogusok elfogado, segitd, tamogaté attitiiddel, a pozitivumok, az
erdsségek kiemelésére épitd jutalmazasi modszerek (mosoly, simogatas, elismerd
tekintet, tobb fokozatu dicséret, buzditas, motivalas, kozos tevékenység, megbizatas
adasa) alkalmazéasaval biztositjak a gyermeki személyiség optimalis kibontakozéasat.
Kovetkezetesen keriilik az alul- és fellilkovetelést, a megszégyenitést. Az dvodaban
elfogadhaté enyhe biintetdk, fegyelmezési eszkézok nemkivdnatos viselkedések
(cstinya beszéd, csufolodas, fenyegetézés. verekedés, a felndtt kérésének, utasitdsanak
figyelmen kiviil hagyasa, megtagadasa, jatékok, eszkozok, butorok, gyermeki
alkotdsok rongaldsa, szemetelés, a csoport szokas- szabdlyrendszerének mellozése)
esetén a figyelmeztetés és a néhany percig tartd tevékenységbol vald kivonas. A
fegyelmezés alkalmazasakor mindig a viselkedést itéljiik el, nem a gyermeket.
Megbeszéljiik a viselkedés megvaltoztatisanak modjat, éreztetjiik bizalmunkat.
Konfliktus megoldasi mintakat nyujtunk, szokas-szabalyrendszerrel valé azonosulast
magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellnyuajtassal biztositjuk.

e A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek koziil / a) killonleges bandsmédot igénylo
gyermekek: beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizd6 gyermekek,
kiemelten tehetséges gyermekek, b)a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szOlo torvény szerint hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek, a veszélyeztetett gyermekek/ nevelésében egylittmikodink a
szakszolgdlat és a gyermekvédelem szakembereivel.

e Az alapité okiratuk alapjan a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek koziil sajatos
nevelési igényili gyermekeket is neveld tagintézmények a megfeleld gyogypedagogiai
ellatast, a szakmakozi egyiittmiikédést biztositjak.

e A gyermekek az Ovoda eszkozeit, berendezéseit és felszereléseit ingyenesen,
rendeltetésszertien hasznalhatjak, arra vigyazniuk kell.

e Az Ovodapedagbgusok a védo-6vo, balesetvédelmi eléirdsok figyelembevételével
hasznalhatnak sajat  készitési és egyéb pedagogiai eszkozoket az Ovodai
foglalkozasokon.

Az évodapedagégusok ismertetik az eszkozok hasznalatival kapcsolatos
balesetvédelmi szabalyokat és tigyelnek azok betartasara.

e A gyermekek életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden részt vesznek kornyezetik
és az altaluk hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban

20



Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormdnyzata 1211 Budapest, |1 Rikocsi Ferene u 110,
£ B 06-1/211-33-41

(1.\'(’1)('!'.1" Cxodakut a'f;{_l‘{‘.\'fﬁ*f! Ovoda E-muail; \‘r\qlilil\".,‘/L'lL'h'rl'l“_\C]\L‘]:_[.M-'l.hU
csodakut Halcsepeloszi hu
OM: 034753

6.1. Egyiittmiikodés a sziilokkel

* Egytittmiikodésre, nyitottsdgra, nevelStarsi kapcsolatra, az egyes csaladokhoz
illeszkedd nevelési modszerek alkalmazésara toreksziink. Ez csak akkor miikddik, ha
minden felmeriilé helyzetben kolcsondsen tiszteletben tartjuk egymas emberi
méltosdgat és jogait.

* A szild kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke (i) érzelmi, értelmi. testi és erkélesi
fejlddéséhez sziikséges feltételekrdl, tovabb megadjon ehhez minden tdle elvarhatd
segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel.

* A gyermekeket emberi méltosiguk és személyiségiik tiszteletben tartisa érdekében
kozvetlen, vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés az 6vodaban nem érheti.

® Az ovodapedagogusok a gyermekek fejlédésérdl rendszeres tajékoztatast nyhjtanak a
sziiloknek. Evente minimum 3 sziiléi értekezletet tartanak, amelyen a csoport életével
kapcsolatos nevelési, szervezési kérdéseket beszélik meg. Minden nevelési évben
minden sziil6 szdmdra sziikség szerint fogad6orat és mas folyamatos kapcsolattartasi
lehetoségeket biztositanak, beszdamolnak gyermekiik fejlédésének nyomon kévetésével
kapcsolatos eredményekrdl, az esetlegesen sziikséges intézkedésekrdl, megismerik a
szillok tapasztalatait, vilaszolnak a neveléssel kapesolatos kérdésekre, nevelési tanacsot
adnak.

* Lehetéséget adunk rd, hogy az 6vodaban folyé pedaggiai munka alakitasédban a sziilok
aktivan részt vegyenek, otleteikkel, javaslataikkal segitsék kozos céljaink
megvalosulasat.

Az egyiittmiikddésre felhasznalt forumok:

- sziil61 forumok,

- sziil6i beszélgetések, (a csoport életével kapesolatos megbeszélések),

- sziiloi szervezet — képviselet megbeszélései,

- csaladi beszélgetések (az ovodaban és a csaladlatogatas alkalmaval),

- koz0s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa,

- jatszd és munkadélutanok, csaladi kirdndulasok,

- fogaddéorak (6vodapedagdgussal, tagovoda vezetdvel, segité szakemberrel),

* Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekeikkel kapcsolatos, vagy maganjellegii beszélgetésekre
az Ovodapedagégust, a gyermekek onallo feliigyeletét ellatd pedagogiai asszisztenst
hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcesoporttél, mert balesetet idézhet elé és zavarja
a nevelési, tanuldsi folyamatot a csoportban.

* Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak gyermekiik Ovodapedagogusaitol, az
ovoda logopédusatol, pszicholégusitél vagy a tagévoda-igazgatojatol, illetve SNI
gyermek esetén gyogypedagogusatol kérjenek. A gyermekek onalld feliigyeletét ellatd
pedagogiai asszisztens, a nevelést-oktatast kizvetlen segité munkatérs a gyermekekrol
a sziiloknek a feliigyelete alatt torténtekrél, fontos eseményekrol adhat rovid
tajékoztatast.

* A szocidlis segitd munkatars elérhetosége, a tagintézményben tartott fogaddorajanak
idopontja. helye a tagintézmény falitijsagjan, valamint a honl apjan megtalalhato.
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e Az oOvodapedagbgusokat., segitd szakembereket, nevelést kozvetleniil segitd
munkatarsakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetben, amelyrél hivatasanak
ellatasa soran szerzett tudomast.

A gyerekek tavolmaradasaval kapcesolatos szabalyok:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévet betdlti, a
nevelési év kezdo napjatol ovodaba jarasa kotelezo.

A/ Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztast igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni,

a) 10 napndl kevesebb tivolmaradas esetén a sziilo elozetes bejelentése alapjén az
ovodapedagogusnal,

b) 10 napnal hosszabb tavolmaradas esetén, amennyiben a sziil6 elozetes irasbeli kérelme
alapjan a tagintézmény-igazgaté engedélyezte a tavolmaradast,

b) ha a gyermek, beteg volt. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, az orvosnak igazolnia kell.

c) a gyermek, hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes dvodai elhelyezésének idotartamat a jogszabalyokban meghatarozott
szerinti igazolassal igazolja.

Orvosi ellatast nem igényld betegség esetén a sziilé 6t egybefiiggd napot igazolhat, igy a
gyermek ebben az esetben, amennyiben tiinetmentes, sziiloi igazoléassal is tjra latogathatja az
ovodat. Az 6t munkanapot meghalado betegség esetén orvosi igazolas sziikséges.

B/ A mulasztast igazolatlannak tekintjiik:

a) fent ismertetett szabalyok alapjan, a betegség esetén nem igazolja a betegség tényét, betegség
miatti tavollét pontos idotartamat

b) betegség kivételével a gyermek tavolmaradasat nem jelentette be elézetesen.

C/ Igazolatlan mulasztas miatt tett intézkedések:

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, a tagintézmény-igazgato
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. 1998.
évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szo6lo torvény 15.§ (1-3) bekezdései értelmében
az intézmény vezetdje felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan mulasztassal
Osszefliggd jogkdvetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasr6l nyomtatvany
megkiildése sziilo(k) részére).
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Az értesitést kbvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit,
feltarja a mulasztas okait, meghatarozza a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

* Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 11 nevelési napot, az tagintézmény-
igazgat6 a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

* Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, a tagintézmény-
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyimhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot

D/ Tartésan tavol 1évé beteg gyermek 6voda aloli felmentését a sziilé 5 éves korig kérheti. 5
éves kortol a tartésan beteg gyermek kizarolag szakorvosi vélemény alapjan mentesiilhet az
Ovodai nevelés aldl, az Gvoda taniigyi dokumentumaiban szerepeltetni sziikséges, hianyzasat a
szillének rendszeresen, a tagévoda-igazgatoval egyeztetett modon igazolnia kell.

8. A sziiloket terhelé fizetési kitelezettségek

Az 6vodai gyermekétkezést (tovabbiakban: étkezés) igénybe vevo gyermek esetén a sziil6i
feliigyeletet gyakorl6 sziilé vagy mas torvényes képviseld, gondnokolt esetében a torvényes

képvisel6 (tovabbiakban egyiitt: kételezett sziils) kételes megfizetni az étkezés személyi téritési
dijat.

8.1 Egyéb fizetési kitelezettség

* Az Onkoltséges szolgaltatasokrol és azok dijanak megéllapitasarol a nevelési év eleji
sziil6i értekezleten déntenek a sziilok. A szolgaltatasok igénybevétele tetszbleges.

* A gyermekcsoportoknak szervezendd kiilén programok anyagi timogatasarol a sziilok
dontenek.

® A gyermekcsoportok kulturalis és kirandulas program javaslatit az 6vodapedagdgusok
a nevelési év eleji sziiloi értekezleten tarjak a sziilok elé, akik valasztanak. és dontenek
a koltségek finanszirozasarol. A kiilon programokkal kapcsolatos pénzt a sziiloi
kozdsség éltal megbizott személyek kezelik, elszamolasi kotelezettséggel tartoznak a
sziiloi kozosség felé.

8.2.Kiils& helyszinen megvaldsuld programok

* A tagintézmény-igazgato, a csoport Gvodapedagdgusa a helyben szokésos mddon
tajékoztatja a sziiloket a kiilsd helyszinen megval6suld programokrol. frasban (csoport
falinjsdgjan, =zart csoportban...sth.), valamint széban is tdjekoztatast ad a
szilloknek/térvényes képviseloknek a program helyszinérél, idoépontjarél és a
kozlekedési eszkozrol.

23



Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormdnyzata 1211 Budapest. 11 |"~"'%'=’i Ferenc . 110
(06 -1/211-33-41

(T_\'(’p{’h. (—1_\'Hf.fa‘h!|'ﬂ"f .IE:S_,".I'I'_\H{'” f)l-‘e‘h‘-rﬂ' E-mail: ovodaveretesia L'.-‘L‘]TL‘I?._:«/LJ]LI.
csodakut | e csepeloszi.hu
OM: 034753

e A tagintézmény-igazgat6 eldzetesen ad formanyomtatvanyon tdjékoztatést, (helyszin,
résztvevok neve, kisérok neve, idotartam, kozlekedési eszkoz) az igazgatonak. A
programhoz a gyermeklétszamnak megfelel6 kisérot kell biztositani.

e Tomegkozlekedés igénybevételekor 8 gyermekenként 1-1 o felndtt kiséré — de
minimum 2 f6 Bérelt autobusz esetén 10 gyermekenként 1-1 f6 felnott kiséro.
Gondoskodni kell az elsdsegélynytijtashoz sziikséges felszerelésrol.

9. A sziil6i panaszkezelés rendje az 6vodiban:

Panasziigyrol akkor beszélhetiink, ha a sziild az Egyesitett Ovoda valamely pedagogusa,
dolgozdja, igazgatdja, a tagintézmény gyakorlata, szabalyzatai, altalaban az Egyesitett Ovoda
miikddése ellen tesz bejelentést.

Az 6voda miikddésével kapesolatos panasz elsbdlegesen -hacsak egyéb beazonosithato
hatésdgra nem tartozik, (pl. rendérség, gyamiigy) - a fenntarto torvényességi ellendrzési korébe
utalando.

A sziil6 olyan jellegli problémajéval, ami mar tilmutat az 6vonokkel valé egyeztetésen és nem
vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, a tagintézmény-igazgatdjahoz fordulhat
eloére egyeztetett idopontban. Ha a sziild szamara a kapott vilasz nem kielégito, ugy az
igazgatohoz fordulhat jogorvoslatért.

Amennyiben azonban a panaszt valamely pedagogus, vagy egyéb dvodai dolgoz6 ellen tették,
elsédlegesen a tagintézmény-igazgato, sikertelenség esetén a munkaltatéi jogokat gyakorlo
igazgato feladata a panasz kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele.

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Amennyiben az elbirdlast megalapozoé vizsgalat elorelathatolag 30 napnal tovabb tart, errl a
panaszost tajékoztatni kell.

Az eljarasra jogosult szerv a panaszt érdemben kételes megvizsgélni, a panaszost meghallgatni,
a vizsgdlat befejezésekor a megtett intézkedésrél (mindsitett adat, illetve iizleti, gazdasagi
egyéb titoknak mindsiilo adat kivételével) vagy az intézkedés mell6zésérdl —az indokok
megjeldlésével a panaszost értesiti. Az irasbeli értesités mellozhetd, ha a panaszost széban
tajékoztattak, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

Mind a személlyel mind a miikédéssel kapcsolatos panaszt ajanlott elsésorban és legeloszor az
érintett személlyel, illetve az érintett tagintézmény-igazgatojaval tisztazni. Ha ez nem vezet
eredményre, akkor célszerii tovabblépni a panaszkezelés kivetkezo szintjére, az igazgatohoz,
illetve a fenntartéhoz. Ha a panasz nem a megfeleld szintre érkezik, akkor 8 napon beliil vissza
kell utalni a megfelel6 szintre és errdl a panaszost értesiteni kell.

A panaszkezelés folyamata az Egyesitett Ovoda belsé szabdlyzataban foglaltak szerint torténik.

10. A hazirend megsértésével kapcesolatos szabalyok:

e Ha a sziilo(k) vagy a gyermek elvitelére jogosult személy a hazirendet megsérti, a
csoportban dolgozé oOvodapedagogusok a csaladokkal megbeszélést, fogadoorat
kezdeményeznek az egyiittmiikdés javitdsa érdekében. Szitkséges esetekben bevonjak
a tagintézmény-igazgatot, gyermekvédelmi megbizottat, szocialis segité szakembert a
folyamatba.
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A hazirend silyos megsértésének minésiil. ha a sziilé(k), vagy a gyermek elvitelére
jogosult személy sajat gyermekére, vagy az dvodaba jaro gyermekek testi, lelki,
szellemi fejlodésére veszélyt jelent, illetve az Avoddban dolgozé kdznevelési
jogviszonyban 4llo alkalmazottat sérti magatartdsiaval, az oOvoda az illetékes
gyermekvédelmi hatosaghoz, illetve a rendérséghez fordul.

11. Rendkiviili esemény az 6vodiban

Az Egyesitett Ovoda/tagintézmény miitkodésében rendkiviili eseménynek mindsill minden
olyan el6re nem lathato esemény. amely a nevelémunka szokdsos menetét akadalyozza. illetve
az O6vodaba/ tagintézménybe jaré gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagit és egészségét,
valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili esemény bekovetkezésekor elsidleges feladat az életmentés, a megfeleld
belsd szabalyzatok alapjan.

Tliz esetén: Intézkedés a Tiizriad6 terv alapjan.

Bombariado esetén: A jelzést észleld személy az 6vodaban tartézkodo dsszes felnott
dolgozd bevonasival haladéktalanul intézkedik a gyermekek esetre kijeldlt helyre
torténé kimenekitésér6l. Azonnal értesiti a Csepeli Renddrkapitanysagot, a
tagintézmény-igazgato, vagy helyettese értesiti az Egyesitett Ovoda igazgat6jat.

A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletb6l valo kivezetéséért és a kijelolt
teriileten t6riénd gytilekezésért, valamint a véarakozas alatti feliigyeletért a gyermekek
csoportvezetd Ovodapedagogusai a felelések. A gyermekek tovabbi elhelyezését a
legkdzelebbi tagintézményben oldjuk meg a hivatalos intézkedésig a sziiloket
haladéktalanul értesitjiik.

Egyéb rendkiviili helyzetben a katasztrofavédelmi terv alapjan sziikséges intézkedni.
Rendkiviili esemény esetén a sziilok értesitése a tagévodaban szokdsos modon térténik.
(telefon, SMS, e-mail)

12. Beiskolazas és az dvodai elhelyezés megsziinése

A beiskolazas eljaras rendje:

Az évodapedagégusok a tagintézménybe lépéstol kezdve nyomon kévetik a gyermekek
fejlodéset.

A gyermekek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgas, szocidlis magatartas fejlodésének
eredményet —, illetve a tagovodak éltal meghatdrozott egyéb szempontok szerinti
megfigyeléseket, szilkség szerint, de legalabb félévenként — rogzitik a
szemelyiséglapon. Félévenként értékelik a fejlodési iranyokat, meghatarozzak a
sziikséges egyéni fejlesztési feladatokat a gyermekek erdsségei és fejlesztheto teriileti
mentén az optimalis fejlodés érdekében. Régzitik a gyermek fejlédését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat is. Errol a sziil6t folyamatosan, illetve
egyeztetett idopontokban fogadooran tajékoztatjak. A sziild ezt aldirasaval igazolja.
Indokolt esetben az dvodapedagégusok a logopédussal és az dvodapszicholégussal
egylittmiikddésben mar a beilleszkedési idoszakban kezdeményezik a szakszolgélat
igénybevételét.
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A tankételessé valo gyermekek fejlettségének vizsgalatat a nevelési év elején az ovoda
pszichologusa és logopédusa - a sziilok elozetes engedélye alapjan — elvégzi. Az
6vodapedagogusokkal torténd konzultacié utan, ha sziikséges. javaslatot tesznek a
logopédiai kezelésen, vagy fejleszt6 foglalkozason valo reszvetel megkezdésére.

A logopédiai kezelés az dvodaban torténik, a fejleszto foglalkozasokra a Szakszolgélat
intézményébe a sziilé viszi el gyermekét, illetve a tagintézmeény kiegészitd hazirendje
szabélyozza a kérdeskort.

Ha a gyermek eléri az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban a
naptari évben, amelyben a hatodik, legkésébb, amelyben a nyolcadik életévét betolti,
tankotelessé valik. A gyermek, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget elérte,
abban a naptari évben, amelyben a hatodik életévét augusztus 31-ig betdlti, megkezdi a
tankotelezettség teljesitését.

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezo szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a
gyermek tovibbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az
iskolakezdés évében januar 18-ig nytjthatja be a felmeniést engedélyezo szervhez.

Ha a szakért6i bizottsdg a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridé elott a
gvermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténo részvételét javasolja a
sziil6i kérelem benyujtdsara nincs sziikség. Sziil6 kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben maradhat.

Ha a sziil6 kérelemmel él az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke 6vodapedagogusainak!

Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte a hatarozatot a sziilének, kérjiik. hogy azt,
haladéktalanul mutassa azt be, a bazis illetve tagintézménybe, hogy az eredményt
rogziteni tudjuk az informécids rendszerben!

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezo szerv a sziilo kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott
megkezdje tankoitelezettségének teljesitését.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalatot.
A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
biztositsa gyermekének a fejleszto foglalkozasokon valo részvételét, ha ezt az 6voda
kezdeményezi.

A szakértoi bizottsag feljogositd szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magdban foglalé hatdrozatianak hidnyaban meg kell kezdenie a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziilének az iskolai beiratasok id6szakaban be kell iratnia az altala
vilasztott altalanos iskola elsoé évfolyamara.

13. Az 6voda hagyomanyai:

A bazis és a tagintézmények hagyomanyaikat, tervezett kozos programjaikat kiegészitod
pedagogiai programjukban és éves munkaterviikben rogzitik. Az linnepek, jeles napok,
rendezvények, kozos csaladi programok elotti késziilodést a Sziiléi Szervezet
képviseldivel tortént egyeztetés utan sziil6i értekezleteken egyeztetjiik a csaladokkal.
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14. Fakultativ hit- és vallasoktatas:

® Az ovoda a vallasi, vilignézeti nevelés kérdésében semleges.

e Tiszteletben tartva a sziilok vallasi és vilagnézeti meggy6z6dését. a bazis és a
tagintézmények lehetéséget biztositanak arra, hogy a gyermekek egyhazi jogi személy
altal szervezett fakultativ hit- és vallasoktatasban vegyenek részt. Ennek érdekében
egylittmiikddnek az érdekelt egyhazi jogi személlyel és biztositjak a targyi feltételeket.

® A hitoktatas megszervezésére akkor keriil sor, ha legaldbb hét gyermek jelentkezik
azonos felekezethez tartozo vallasoktatéasra.

° Az igényeket az tagintézmény-igazgatojanak kell jelezni a tanév elsé sziilsi
cértekezletén.

15. A hézirend nyilvinossiga:

* A hazirend egy példanyat minden sziil6 megkapja az 6vodaba torténd beiratkozaskor.
e A hazirend egy példanyat elhelyezzik az 6voda honlapjan, valamint a tagovodak
el6terében, mely nyitvatartasi idoben barmikor megtekinthetd.

Zaro rendelkezések

A hazirend megsértésének jogkdvetkezménye:
A hazirend megsértése esetén:
e Személyesen vagy megbizott dltal irasbeli panasszal lehet €lni.
* Az ovoda intézkedése, intézkedésének elmulasztasa ellen a sziilé eljarast indithat.
® A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 37.§-38.§- a alapjan
kérelmet lehet benytjtani a fenntarté képviseldjéhez
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Hazirend kiegészités Pandémias helyzetre

Pandémias helyzetben a mindenkori korméanyrendeleteknek megfelelden kell eljarni. A
veszélyhelyzet idejére a Kormany rendkiviili jogrendet hirdethet.

Veszélyhelyzet idejére, Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorményzata Polgarmestere
Polgarmesteri Hatdrozatokban rendelkezhet az altala fenntartott intézmények
miikédésérol.

Az igazgat igazgatoi utasitisban hatarozhatja meg a tagintézmények miikodési rendjét.
A pandémids idoszakban kiadott kormanyrendeletek. fenntartoi hatarozatok, igazgatoi
utasitasok az adott idészakra, meghatarozott ideig, vagy visszavonasig modosithatjak a
hazirendben foglaltakat.

Az igazgato:

felelés az Egyesitett Ovodara harulé feladatok végrehajtédsanak megszervezéséért és
végrehajtasaert,

megszervezi és iranyitja az 6vodaigazgatosagon vezet6i feladatokat ellaté kollegainak
home office”, illetve iigyeleti rendszerben torténé munkavégzését,

kialakitja az 6vodaigazgatosdg munkatérsainak feladatellatas szerinti kapesolattartasi
modjat,

a munkaltatéi jogokat gyakorld igazgatd a veszélyhelyzetre tekintettel a dolgozo
kinevezésében foglaltaktol eltéré munkavégzést, feladatellatast rendelhet el.

A tagintézmény-igazgatoja:

rendelkezzen egy olyan listaval, amely tartalmazza az 6sszes dolgozo névét, lakcimét,
telefonszamat, email cimét arra az esetre, ha sziikségessé valik a kollegak azonnalibb
értesitése a megvaltozott munkarend miatt,

megszervezi az online oktatas rendszerét tagovodan beliil,

igazgatoi utasitas szerint ellatja az ligyeletet a tagintézmeényben,

a tagintézmény visszanyitisat megel6zo két nappal vegye fel a kapcsolatot az
ovodatitkarral, a partnerekkel a gyermekek étkezésének biztositasa érdekében,

adjon megfeleld és hiteles tajékoztatast a sziil6i kézosség tagjainak a mar tagintézményi
szinten a helyben szokasos médon. Rendelkezzen naprakészen sziil6i elérhetdséggel a
GDP-nek szabalyozasnak megfelel6en.

a visszanyitast megel6z6en megszervezi a ferttlenité nagytakaritast.
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Az ovodapedagogus:
* a korményrendeletnek, fenntart6i hatdrozatnak megfelelden az igazgat6 az igényekhez

¢s a rendeletben meghatarozott dvodai ellatas biztositasahoz sziikkséges ¢s elegendd
tigyeletet ellaté tagintézményt jeldlhet ki, melyben a keriilet Ovodapedagogusai adott
ugyeletes tagintézményben, rendkiviili munkarendben latjak el feladataikat,

az ovodapedagogus, az igazgatoé utasitisanak megfeleléen latja el feladatat, mely
eltérhet a mindennapi rutintol,

az igazgaté home office munkavégzést rendelhet el pandémia idejére,

a megfelelé dokumentacio kitéltése utan. a GDPR szabalyainak betartasa mellett, az
utolsé munkanapon, illetve az iigyeleti napokon lehetdség van, a napi feladatellatashoz
sziikséges dokumentumok kivitelére a tagintézménybal,

rendelkezzen a csoportjaba jard gyermekek és sziileik adataival. elérhetoségével,

az igazgatdi utasitasnak megfelelden, kapcsolatot tart a tagintézmény-igazgatoval,
megfeleld kapcsolattartasi format alakit ki a csoportban kozvetleniil vele dolgozd
Ovodapedagdgussal annak érdekében, hogy a csoportba jaré gyerekek fejlesztése a
rendkivili helyzetben is megvalésuljon,

ha még nincs, alakitsa ki azt a kdzdsségi csatornat, melyen az online nevelést-oktatast
meg tudja val6sitani,

a tagintézmény-igazgatonak minden héten pénteken 13.00-ig kiildje el irasban, a
tagintézmény e-mail cimére a heti iitemterveket az online foglalkoztatasokrol, illetve a
megvalosulas eredményeit,

szitkség szerint besegit a tagintézmény szintii szerdai ligyelet ellatasaba,

ha a kérnyezetében pandémiaval, veszélyhelyzettel kapcsolatos megbetegedésrol,
informdciorol tudomast szerez, azt kételes igazgatoja felé jelezni.

A sziilo:

a veszélyhelyzet kihirdetését kovetéen a sziilldket a véltozasokrdl. az 1) szabalyokrol, a
megszokottol eltéré miikddés rendjérdl a megszokott médon, csatorndkon keresztiil
tdjékoztatja a partnereket az igazgatd (honlap), a tagintézmény-igazgatéja a
tagintézményben kialakitott szokdsoknak megfeleléen,

rendkiviili helyzetben a kormany rendeletének megfeleléen igényelheti gyermeke
tgyeleti ellatasat az arra kijeldlt tagintézménybe,

tudomasul veszi és elfogadja, hogy az igazgatéi utasitasnak megfeleloen a megszokottol
eltérd szabdlyok mellett mitkédnek az tigyeletes tagintézménybe, melyben az egészség
megdrzésé €s a gyermekek biztonsaga elsodleges,

tudomasul veszi, hogy az iigyeleti rendszert kivetéen a tagintézmeények miikodése is
eliérhet a megszokottdl, mindaddig, mig err6l az igazgat6 a rendeleteknek,
hatarozatoknak megfeleléen masként nem hataroz, (pl: kiilsé programok-fakulticiok
megtartdsanak tilalma, otthonrdl behozott targyak bevitelének tilalma, gyiimolesnapok
felfliggesztése,...)
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veszélyhelyzet és orszagos illetve teriileti jrvany terjedésének megel6zése érdekében
az érintett hatosdg vagy az igazgaté rendelkezik az dvodaba érkezés soran betartando
szabalyokrol, (pl: zart térben vald tartozkodas, kézferttlenités, épiiletbe lépéskor
lazmérés, maszk hasznalat,...)

veszélyhelyzet kihirdetésekor az emberi eréforrdsok minisztere — a Kormény rendeletre
figyelemmel az adott nevelési évre térténd dvodai beiratkozasok vonatkozdsaban egyedi
eljarasi szabalyokat hatdrozhat meg, melyrol a sziilok az Egyesitett Ovoda honlapjarél
tajékozodhatnak,

amennyiben a szillé a csaladban, vagy kozvetlen kornyezetiikben pandémids
megbetegedést észlel, azt koteles jelenteni a tagintézmény-igazgatojanak,
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Iktatészam: A-B-1-6/2024

Hatarozat

A Budapest XXI. Keriileti Csepel Onkormanyzata Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda

nevelotestiilete elfogadta az Intézmény médositott Hazirendjét 2024.02.01-i neveldtestiileti
értekezleten, jegyzOkonyvben foglaltak szerint.

Budapest, 2024, februar 01.

..............................................

Hirholczné Faragé Tiinde
[gazgato
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